
 
 
 
 
 

Note de service NE PAS DÉPLACER 
NI MODIFIER L’EN-TÊTE ET 
LE LOGO 

Destinataire (s) : Nom du destinataire (Police Segoe UI, taille 12, couleur : noir) 
 
Expéditeur (trice) : Nom de l’expéditeur, titre et nom de sa direction (ou service) 
 (Police Segoe UI, taille 12, couleur : noir) 
 
Date : Date (Police Segoe UI, taille 12, couleur : noir) 
 
Objet : Objet (Police Segoe UI, taille 12, couleur : noir) 
 
 
Bonjour, 
 
Texte 

• Ligne : Bordure et trame / Bordures / 
Autres couleurs / Personnalisées : : 
Rouge : 237 | Vert : 28 | Bleu 46 

 Titres seulement 
• Police Segoe UI, taille 12, minuscule, gras 
• Titres : Couleur / Autres couleurs / Personnalisées : 

Rouge : 237 | Vert : 28 | Bleu 46 

Texte 
• Police Segoe UI, taille 11 
• Minuscule 
• Couleur : noir 

CONSIGNES GRAPHIQUES 
POUR NOTE DE SERVICE 

Mise en page – Marges 
• Orientation portrait 
• Haut de page : 1 po (2,54 cm) 
• Bas de page : 0,5 po (1,27 cm) 
• Gauche : 1,4 po (3,56 cm) 
• Droite : 1 po (2,54 cm) 


